ПОРЯДОК 
регистрации детей, нуждающихся в предоставлении 
места в детском саду

Регистрация детей дошкольного возраста, претендующих на места в Муниципальные дошкольные образовательные учреждения (МДОУ) - детские сады, проводится в органах местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования.

Родители (законные представители) могут подать необходимые документы одним из способов:
• в Управление образования администрации ЗАТО г. Североморск в кабинете №5 по ул. Ломоносова д.4 (среда - с 15.00 до 17.00);
• в Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в ЗАТО г. Североморск», расположенный по адресу: ул. Адмирала Сизова, д.7 – 7а;
• с помощью Интернет на портале «Государственные услуги Мурманской области»: https://www.gosuslugi.ru/10999;
• почтовым отправлением по адресу: 184604, Мурманская обл., г. Североморск, ул. Ломоносова, д.4.

Для постановки на учёт заявителю в Управление образования администрации ЗАТО г. Североморск или МБУ «МФЦ ЗАТО г. Североморск» необходимо предоставить:
- заявление
- согласие на обработку персональных данных.

Кроме того, для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
- свидетельство о рождении ребенка;
- паспорт родителя (законного представителя) - заявителя;
- документ, подтверждающий наличие установленных действующим законодательством льгот (преимуществ) по устройству ребенка в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).

Бланки заявления и согласия на обработку персональных данных должны быть заполнены разборчиво, без сокращений, с указанием всех требуемых сведений, не должно содержаться подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

Предоставленные документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы с истекшим сроком их действия, предоставленные для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, не могут быть приняты к рассмотрению.

Родители (законные представители) ребенка имеют право выбрать желаемый МДОУ д/с при регистрации ребёнка.

Родителям (законным представителям) ребёнка может быть отказано в приёме заявления исключительно в следующих случаях:
 - возраст ребёнка превышает на 01 сентября текущего года 7 лет;
 - непредставление заявителем необходимых документов либо наличие в них недостоверной информации.

Основанием для отказа в рассмотрении документов, поступивших в электронном виде, является:
- подписание документов несоответствующими электронными подписями;
- недействительный статус квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи;
- не подлинность электронных подписей документов;
- отсутствие электронной подписи;
- наличие повреждений файла, не позволяющих получить доступ к информации, содержащейся в документе, средствами программного обеспечения, находящегося в свободном доступе;
- информация в электронных документах представлена не на государственном языке Российской Федерации.

Консультация родителей (законных представителей) по вопросам дошкольного образования проводится согласно регламента: понедельник, среда с 15.00 до 17.00 в кабинете №64.

Образец заявления (прилагается)
Образец согласия на обработку персональных данных (прилагается)

Председателю комиссии по комплектованию МБДОУ детских садов 
Н.С. Шаровой
________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. родителя (законного представителя)
зарегистрированного по адресу: ________________________________________________________________________________
контактный телефон: _____________________ 
E-mail:_________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить на учёт по приёму в ДОО моего ребенка _________________
________________________________________________________________________. (фамилия,  имя, отчество ребенка, дата рождения)
Адрес фактического проживания ребёнка_______________________________ ________________________________________________________. 
Дата, с которой планируется начало посещения ребёнком ДОО: с ____ 20_ г. Желаемое ДОО: - приоритетное ДОО № _______________; 
                             - дополнительные ДОО №№ _____________.
 При отсутствии свободных мест в выбранных ДОО предлагать другие ДОО: ______  (да, нет) 
Дополнительно сообщаю: 
Имею право на внеочередное и первоочередное право получения направления __________________________________________________________________ (указать категорию)
К заявлению прилагаю (указать копии документов, подтверждающих внеочередное и первоочередное право получения направления):
 1. ___________________________________________________________________; 
 2. ___________________________________________________________________; 

«____» ________20__ г.     ___________________ ___________________________
         дата                                                                         (подпись)                                                         (расшифровка подписи) 

Прошу выдать (направить) уведомление: 
□ лично 
□ по адресу______________________________________________________________ 
(указать почтовый адрес)
 □ на электронный адрес
 □ в МФЦ


Руководителю Управления образования администрации ЗАТО г.Североморск Н.С.Шаровой
____________________________________________________________________ (Ф.И.О. заявителя)
паспорт: серия______ № ____________,  выдан: «_______» ______  ________ г., _________________________________, (наименование органа, выдавшего документ)
проживающего по адресу: ___________________________________________________________________, контактный телефон: __________________________________ 


СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных
 В целях исполнения требований Федерального Закона «О персональных данных» от 27.06.2006 № 152-ФЗ даю свое согласие Управлению образования администрации ЗАТО г.Североморск на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (изменение), использование, уничтожение) моих персональных данных и персональных данных моего несовершеннолетнего ребёнка. Подтверждаю, что, давая такое согласие, действую своей волей, в своем интересе, в интересе своего несовершеннолетнего ребенка. 
К персональным данным относятся:
 - сведениям обо мне: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата рождения, пол, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, а также адрес моей регистрации по месту жительства (пребывания), основание на внеочередное и первоочередное право получения направления в ДОО, контактные телефоны, 
- персональные данные моего несовершеннолетнего ребенка: фамилию, имя, отчество, дата рождения, адрес местожительства, данные свидетельства о рождении. 
Целью обработки моих персональных данных является предоставление муниципальных услуг. 
Не возражаю против обработки персональных данных, указанных выше, с использованием средств автоматизации и без использования таких средств. 
Даю согласие на передачу персональных данных, перечисленных выше, третьим лицам в целях предоставления муниципальной услуги. Выражаю свое согласие на получение моих персональных данных, персональных данных моего несовершеннолетнего ребенка от других операторов, участвующих в информационном обмене на основании Договоров (Соглашений). 
 Настоящее Согласие действует с момента подписания до непосредственного предоставления муниципальной услуги, после чего персональные данные подлежат уничтожению из Реестра «Список детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОУ д/с», данные из АИС «Электронный детский сад» передаются в МДОУ д/с, в которое зачислен ребенок. Согласие может быть отозвано путем подачи в Управление образования администрации ЗАТО г.Североморск письменного заявления, не менее чем за один месяц до отзыва письменного Согласия. 
Документ, удостоверяющий личность: ____________, ________, ___________ 
                                                                             (документ)         (серия)                (номер) ______________________, ___________________________________________      
              (дата выдачи)                                     (орган, выдавший документ) 

[bookmark: _GoBack]
«____» ________20__ г. __________________ __________________________ 
                                                                                                      (подпись заявителя) (расшифровка подписи)
 




Согласие получил: _________________                 ______________________
                                                                 (Ф.И.О. оператора)                                                             (должность) 
                                   _________________                 ______________________ 
                                                             (адрес оператора)                                                           (подпись оператора) 

